BO GIAODUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC MO Doc ldp - Ty do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 2714/QD-DHM Théanh phé Hé Chi Minh, ngay 30 thang 12 nam 2021

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy trinh lam viéc ciia Trudng Dai hoe Mé&
Thanh pho Hé Chi Minh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC MO THANH PHO HO CHI MINH
Cén cir Quyét dinh s6 389/0P-TTg, ngay 26 thang 7 ndm 1993 cia Thi tudng
Chinh phi vé viéc thanh ldp Pai hoc Mo Bdn céng Thanh phé' Hé Chi Minh;

Cén cir Quyét dinh s6 146/2006/0D-TTg ngay 22 thang 6 ndm 2006 cia Thi
twdng Chinh phi vé viéc chuyén sang loai hinh trucng dai hoc cong ldp véi tén goi la
Trueong Pai hoc Mo Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cie Quyét dinh 56 79/QP-DHM ngay 20 thdng 02 ndm 2014 ciia Truong Pai
hoc M& Thanh phé Hé Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va hoat déng cua
cdc don vi cua Truong Pai hoc Mé Thanh phé Hé Chi Minh;

Can cit Ké hoach sé 1883/KH-DHM ngay 22 thdng 11 ndm 2021 cua Truong
DPai hoc Mc Thanh phé' Hé Chi Minh vé Ra sodt, cdp nhat Quy trinh lam viéc cua
Truong Dai hoc Mo TP. Ho Chi Minh.

Theo dé nghi ciia Trueéng phong Hanh chinh - Quan tri.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh 1a Quy trinh lam viéc cia Trudng Pai
hoc Mé& Thanh phé H6 Chi Minh (dink kém).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay 01/01/2022 va thay thé cho Quyét
dinh s6 3031/QD-PHM ngay 26 thang 12 nim 2019 cia Trwong Pai hoc M& Thanh
phd H6 Chi Minh.

Piéu 3. Truéng Phong Hanh chinh — Quén tri, trudng cic don vi, c4 nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Quyét dinh ndy cé hiéu luc thi hanh
tr ngay ky./. —
Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Céc don vi thude Trudng;
- Luu:VT, HCQT, TRANG (35) -
—
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THU/GQ TRUONG DATHOQC MO THANH PHO HO CHI MINH
(Ban Zinh kém theo Quyét dinh s6 2714/0D-DHM ngay 30 théng 12 ndm 2021 cia

Truong Pai hoc Mo TP. Hé Chi Minh)

Tén cac don vi

Tén viét tit

Ban ké hoach chién luoc B.KHCL
Phong Quan ly dao tao P.QLDT
Trung tim do tao truc tuyén TLOTTT
Trung tdm dao tao tir xa TT.DTTX
Khoa dao tao sau dai hoc K.DTSbH
Phong Hanh chinh-Quan tri P.HC-QT
Phong T chirc-Nhan su P.TC-NS
Phong Cong tac sinh vién P.CTSV
Tram y té bl
Trung tAm Quén Iy Hé théng thong tin TT.QLHTTT
Phong Pam bao chét lwong P.DBCL
Thu Vién TV
Ban hoc liéu BHL
Phong Hop tic va Quan ly khoa hoc P.HT&QLKH
Phong Thanh tra — Phép ché P.TT-PC
Phong Khao thi PKT
Phong Pau tu — Xay dung P.DT-XD
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Phu luc II

THANH PHO HO CHI MINH

C QUY TRINH LAM VIEC CUA TRUONG PAI HOC MO

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2714/0D-PDHM ngay 30 thang 12 ndm 2021 cia

Truong Pai hoc Mo TP.H6 Chi Minh)

Stt Quy trinh cda cac don vi ttﬁr (::nh‘ifén Nifig;:y
I. Cong tac hoach dinh chién lrge
1. | Quy trinh Lap k& hoach chién luoc BKHCL | KHCL.01
2 Quy trinh Ra soat ké hoach chién luoc B.KHCL KHCL..02
3. Quy trinh Khéo sat, thu thp thong tin BKHCL | KHCL.03
4. Quy trinh Trién khai, theo d&i, d4nh gi4 thuc hién KHCL B.KHCL KHCL.04
II. Cong tac quan ly dao tao
2.1 Pao tao hé chinh quy
5. | Quy trinh Tuyén sinh PQLPT | PHCQ.01
6. Quy trinh Pang ky mén hoc P.QLDT DHCQ.02
7 Quy trinh M& nganh P.QLDT DHCQ.03
8. | Quy trinh Xép thoi khéa biéu PQLDT | DHCQ.04
9. Quy trinh Lap ké hoach giang day hoc ky, moi gidng vién | P.QLDT DHCQ.05
va xép thoi khoa biéu chuong trinh chit lugng cao
10. | Quy trinh Quan Iy hoat dong céi tién phuong phap giang | P.QLDT PHCQ.06
day
11. | Quy trinh Cép nhit va dénh gié chuong trinh dao tao P.QLPT | PHCQ.07
12. | Quy trinh Du gi¢ P.QLDT DHCQ.08
13. | Quy trinh Xét chuyén diém, mién, giam mén hoc PQLDT | PHCQ.09
14. | Quy trinh Tiép nhén va xir Iy stra chita P.QLPT | PHCQ.10
15. | Quy trinh Khdo sét y kién ctia sinh vién vé hoat dong giang | P.QLDT PHCO:1]
day ctia gidng vién
16. | Quy trinh Céng viéc giam sat td chirc dao tao P.QLDT bDHCQ.12
17. | Quy trinh Xét t6t nghiép PQLET | PHCQ.13
18. | Quy trinh Xét tam durng hoc tép P.QLDT bHCQ.14
19. | Quy trinh Xét th6i hoc P.QLDT DHCQ.15
20. | Quy trinh Khao sét lay y kién sinh vién moéi t6t nghiép P.QLDT DPHCQ.16
21. | Quy trinh Khéao sat Ty 1é sinh vién cé viéc lam trong | P.QLET bDHCQ.17
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vong 12 thang sau khi tot nghiép
22. | Quy trinh Quan Iy ph6i vin bing, chimg chi PQLET | PHCQ.18
23. | Quy trinh In bang tot nghiép PQLDT | DHCQ.19
24. | Quy trinh Chinh stra ndi dung van bang, chimg chi P.QLDT bPHCQ.20
25. | Quy trinh Cép ban sao bang tot nghiép P.QLET | PHCQ.21
26. | Quy trinh Thu héi - Hiy bé van bing, chimg chi PQLET | PHCQ.22
27. | Quy trinh Xir ly khiéu nai vin bing, ching chi P.QLPT | PHCQ.23
28. | Quy trinh X4y dung phuong 4n xét tuyén va cdc tiéu chi | P.QLDT | DHCQ.24
tuyén sinh
29. | Quy trinh Canh béo hoc vu PQLET | PHCQ.25
30. | Quy trinh Gidm sat két qua hoc tip PQLPT | PHCQ.26
31. | Quy trinh Gidm sét ty 1é thdi hoc PQLET | DHCQ.27
32. | Quy trinh Gidm sat thuc hién dé cuong mén hoc P.QLDT DbHCQ.28
33. | Quy trinh Ra soat d& cuong mén hoc P.QLDT PHCQ.29
34. | Quy trinh Khéo sét sinh vién nim cubi P.QLDT PHCQ.30
35. | Quy trinh Trién khai va danh gi4 bai giing 4p dung LMS P.QLET | PHCQ.31
36. | Quy trinh Hau kiél:l’l hd so thi sinh tring tuyén theo | P.QLBT | PHCQ.32
phuong thitrc xét tuyén hoc ba
37. | Quy trinh Kiém tra hd so nhap hoc PQLPT | PHCQ.33
38. | Quy trinh Kiém tra hd so uu tién cua thi sinh tring tuyén | P.QLPT | DHCQ.34
nhap hoc
39. | Quy trinh Thuc hién gidm sat thoi gian tot nghiép trung | P.QLDT PDHCQ.35
binh
2.2 Pao tao truc tuyén
40. | Quy trinh Tiép nhén hd so va tw van tuyén sinh TLETIT | BTTT.01
41. | Quy trinh Quén Iy ding ky mén hoc truc tuyén TT.BTTT - | BTTT.02
42. | Quy trinh M& nganh TERTIL | BUTT08
43. | Quy trinh Lap thoi khoa bidu va lich thi hoc ky TT.DTIT | DTTT.04
44. | Quy trinh Cai tién phwong phap gidng day TTOTIT | BTTT.05
45. | Quy trinh Ra soat va diéu chinh chuong trinh dao tao TT.DTTT DTTT.06
46. | Quy trinh Tiép nhén, xir Iy va phan hdi két qua mién, | TT.BTIT | PTTT.07
giam mdn hoc
47. | Quy trinh H3 tro k§ thust TT.OTTT | PTTT.08
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48. | Quy trinh Xét t&t nghiép TT.BTTT | PTTT.09

49. | Quy trinh Xét tam ding, th6i hoc va hoc lai TT.DTTI BTTT.I0

50. | Quy trinh Khéo sat sinh vién dang hoc tdp TT.DTTT PTTT.11

51. | Quy trinh Khéo sat sinh vién da tét nghiép TT.BTTT | DPTTT.12
2.3 Dao tao tir xa va vira lam vira hoc

52. | Quy trinh Tuyén sinh Pai hoc hinh thirc dao tao tir xa TT.DTTX | GDTX.01

53. | Quy trinh Tuyén sinh Pai hoc hinh thitc VLVH TI.DTTX | GDTX.02

54. | Quy trinh Pang ky mén hoc truc tuyén TT.DTTX | GDTX.03

55. | Quy trinh M¢ nganh/ xdy dung chuong trinh dao tao trinh | TT.DTTX | GDTX.04

| d6 dai hoc hinh thitce PTTX va VLVH

56. | Quy trinh Lap k& hoach giédng day — Bé tri gidng vién | TT.BTTX | GDTX.05
theo hoc ky/ ndm hoc

57. | Quy trinh Cép nhéat chuong trinh dao tao trinh 46 dai hoc | TT.DTTX | GDTX.06
hinh thite PTTX va VLVH

58. | Quy trinh X4y dung chuong trinh dao tao trinh d6 dai hoc | TT.BTTX | GDTX.07
hinh thite DPTTX va VLVH

59. | Quy trinh Xét mién mén hoc hinh thic PTTX, DTTX | TT.BTTX | GDTX.08
qua mang, dao tao VLVH

60. | Quy trinh Xét va céng nhan t6t nghiép hinh thic DPTTX | TT.BTTX | GDTX.09
va VLVH

61. | Quy trinh Xt Iy hé so bao luu tuyén sinh, tam ding hoc, | TT.BTTX | GDTX.10
nghi hoc va nhédp hoc lai hinh thirc PTTX va VLVH

62. | Quy trinh Khéo sat danh gia sw hai 1ong cta sinh vién tét | TT.BTTX | GDTX.11
nghiép hinh thirc PTTX va VLVH

63. | Quy trinh Khéo sat tinh hinh viéc lam cua sinh vién sau TT.DTTX | GDTX.12
mdt ndm t6t nghiép

64. | Quy trinh Ra soat dé cuong mén hoc TT.ODTTX | GDTX.13

65. | Quy trinh Gidm sat thuc hién & cwong mén hoc TT.DTTX | GDTX.14

66. | Quy trinh Kiém tra hd so nhép hoc TT.DTTX | GDTX.15

67. | Quy trinh Xt Iy khiéu nai in sai thong tin sinh vién trén | TT.BTTX | GDTX.16
van bang hé khéng chinh quy

68. | Quy trinh In bang tot nghiép TTHTTX | GDTX.17

69. | Quy trinh In gidy chimg nhén, bang didm TT.HOTTX | GDTX.I8

70. | Quy trinh Soan thao hop ddng lién két dao tao TTHTTX | GDTX.19
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71. | Quy trinh Tiép nhan va xét tét nghiép i véi sinh viéen | TT.BTTX | GDIX.20
chinh quy chuyén do6i hinh thire BTTX

72. | Quy trinh Thu hdi — Hity bo vin bing hinh thac PTTX va | TT.BTTX | GDTX.21
VLVH

73. | Quy trinh Giam sat két qua hoc tap TrHTTX | GDTX22

74. | Quy trinh Gidm sat ty 18 théi hoc TT.BTTX | GDTX.23

75. | Quy trinh Trién khai va dénh gié bai giang 4p dung LMS | TTBTTX | GDTX.24

76. | Quy trinh Canh béo hoc vu TTRTTX | GDTX.25
2.4 Pao tao sau dai hoce

77. | Quy trinh Tuyén sinh K.DTSPH SPH.01

78. | Quy trinh Péng ky mén hoc tuw chon truc tuyén K.DTSPH SPH.02

79. | Quy trinh X4y dung, thAm dinh, mé nganh d4o tao va ban | K.DTSPH SPH.03
hanh chuong trinh dao tao trinh d6 sau dai hoc

80. |Quy trinh X4y dung Ké hoach nim hoc va Thoi khéa | KDTSPH | SPH.04
biéu

81. | Quy trinh Ra soat ddnh gi4 va cdp nhét chuong trinh dao | K.DTSBH SPH.05
tao sau dai hoc

82. | Quy trinh Dy gid gidng vién K.DTSPH SPH.06

83. | Quy trinh Xét chuyén mién giam mén hoc KDTSPH | SPH.07

84. | Quy trinh Panh gié giang vién K.DTSDH SPH.08

85. | Quy trinh Xét tbt nghiép KDPTSPH | SPH.09

86. | Quy trinh Xét tam dung hoc tip, hoc lai va théi hoe K.DTSBH SPH.10

87. | Quy trinh Khao sat y kién hoc vién trude khi tot nghiép KPTSPH | SPH.11

88. | Quy trinh Khao sat thac sT va tién sT sau khi t6t nghiép K.DTSPH SPH.12

89. | Quy trinh Quén Iy hoat déng cai tién phurong phap giang day | K.DTSPH SPH.13

90. |Quy trinh Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy ché | K.DTSBH SPH.14
giang day cua Giang vién
IIT. Cong tac Hanh chinh — Quan tri

91. | Quy trinh Pau tw, mua sim trang thiét bi phuc vu céng | P.HC-QT HCQT.01
tac giang day, hoc tdp, nghién cltu va quan ly

92. | Quy trinh Bao tri, bao dudng may mdc thiét bi P.HC-QT | HCQT.02

93. | Quy trinh Stra chita, cai tao, ning cép thiét bj PHC-QT | HCQT.03

94. | Quy trinh Soan thao va ban hanh van ban cap truong PHC-QT | HCQT.04
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95. | Quy trinh Phd bién vin ban PHC-QT | HCQT.05
96. | Quy trinh X ly van ban dén va van ban di PHC-QT | HCQT.06
97. | Quy trinh Thu hdi tai san PHC-QT | HCQT.07
98. | Quy trinh Piéu chuyén tai san PHC-QT | HCQT.08
99. | Quy trinh Thanh ly tai san P.HC-QT | HCQT.09
100. | Quy trinh Kiém ké tai san PHC-QT | HCQT.10
101. | Quy trinh Quan ly tai san PHC-QT | HCQT.11
102. | Quy trinh Trinh Ban Gidm hiéu ky van ban PHC-QT | HCQT.12
103. |Quy trinh Péng ky truc tuyén sé vin ban cip Trudng PHC-QT | HCQT.13
104. |Quy trinh Cung cAp phéi van bang, ching chi PHC-QT | HCQT.14
IV. Cong tic T6 chirc — Nhin sw
105. | Quy trinh Nang bé_ic luong thudng xuyén P.TCNS | TCNS.01
106. | Quy trinh Nang bic luong trudc thoi han P.TC-NS TCNS.02
107. | Quy trinh Tuyén dung vién chuc P.TC-NS TCNS.03
108. | Quy trinh Kéo dai thoi gian cdng tac P.TC-NS TCNS.04
109. | Quy trinh Pénh gid, phédn loai vién chirc P.TC-NS TCNS.05
110. | Quy trinh Quy hoach vién chirc lanh dao, quan ly céc don | P.TC-NS TCNS.06
vi thudée Trudng Pai hoc M& Thanh pho H6 Chi Minh
111. | Quy trinh B4 nhiém, bd nhiém lai vién chirc linh dao P.TC-NS | TCNS.07
112. | Quy trinh Binh xét danh hiéu thi dua cac cd nhdn va cac | P.TC-NS TCNS.08
don vi thudc trudng
113. | Quy trinh Thuc hién ché 6 tap su cua vién chirc P.TC-NS TCNS.09
114. | Quy trinh Pao tao - bdi dudng vién chirc P.TCNS | TCNS.10
V. Cong tac sinh vién
115. | Quy trinh Té chitc Chuong trinh gép g& va trao dbi gitta | P.CTSV CTSV.01
lanh dao Nha trudong véi sinh vién
116. | Quy trinh T4 chirc Tudn sinh hoat céng din — sinh vién P.CTEV | CTSV.02
117. | Quy trinh T4 chirc Giai Viét da truyén thong P.CISV | €TSV.03
118. | Quy trinh T4 chirc Hoi thao truyén théng sinh vién. PCTSV | CTSV.04
119. | Quy trinh T4 chtic Ngay hdi Céu lac b - Doi - Nhém. P.CTSV CTSV.05
120. | Quy trinh Té chitc Chuong trinh Toa dam - Bao cao P.CTEV CTSV.06
chuyén @é - Hudng nghiép - Tu van viéc lam
121. | Quy trinh Khéo sat ddnh gi4 sur hai long ctia nguoi hoe vé P.CTSV CTSV.07
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chét luong phuc vu va hiéu qua ctia cong tac sinh vién.
122. | Quy trinh Khéo sat sinh vién ndm cudi, phuc vu céng tac P.CTSV CTSV.08
tu vén, gidi thiéu viéc lam.
123. | Quy trinh Khao sat Tan sinh vién phuc vu cong tac huéng | P.CTSV CTSV.09
nghiép.
124. | Quy trinh Tiép doanh nghiép truc tiép dén lién hé tuyén P.CTSV | CTSV.10
dung.
125. | Quy trinh T4 chiic Chwong trinh gip g& giita lanh dao P.CTSV CTSV.11
Nha trudng va doanh nghiép hang nim.
126. | Quy trinh T4 chirc ky két hop téc gita nha trudng va PETSY | CTSV.12
doanh nghiép, co quan.
127. | Quy trinh T4 chirc tham quan doanh nghiép. P.CTSV CTSV.13
128. | Quy trinh Trién khai ban tin huéng nghiép v théng tin PCTSV | CTSV.14
tuyén dung hang tuan ctia Trung tdm HN-TVVL.
129. | Quy trinh H3 tro truyén théng cho céc don vi trén céc P.CTSV CISV.15
kénh théng tin trudng quan ly.
130. | Quy trinh Tiép nhan va dang tin truyén théng trén céc PCISY | CISV.16
kénh thong tin trudng quan ly.
131. | Quy trinh Trién khai ban tin hang thang ctia Trudng. P.CTSV CISV.17
132. | Quy trinh Xir ly théng tin an ninh trit tu va cac phan anh P.CTSV CTSV.18
tr sinh vién théng qua dudng ddy nong.
133. | Quy trinh Céng nhén, didu chinh Ban cén su 16p — Cha P.CTSV | CTSV.19
nhiém 16p sinh vién.
134. | Quy trinh Péanh gia két qua rén luyén sinh vién. P.CTSV CTSV.20
135. | Quy trinh Khen thudng — Ky luét Sinh vién. P.CTSV CTSV.21
136. | Quy trinh Mién, gidm hoc phi - h3 trg chi phi hoc tap. P.CTSV CTSV.22
137. | Quy trinh Xét, trao hoc bong khuyén khich hoc tp. P.CTSV | CTSV.23
138. | Quy trinh Pua tin céc hoat ddng cua cdc don vi trong P.CTSV CTSV.24
truong trén man hinh LCD, Digital Poster, Khung tranh
truyén thong
139. | Quy trinh Gidm st két qua rén luyén sinh vién P.CTSV CTSV.25
VI. Céng técy té hoc dwong
140. | Quy trinh Dang ky bao hiém y té cho sinh vién YT YT.01
141. | Quy trinh Kham strc khoe cho sinh vién T.YT YT.02
142. | Quy trinh Phong chdng dich Covid-19 tai céc co s& hoc TY¥T Y T.03

tdp va lam viéc
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| VIL Céng tic Quin Iy hé théng thong tin |
143. | Quy trinh Cép tai khoan thu dién tir (Email) cho ngudi | TT.QLHTTT | HTTT.01
dung
144. | Quy trinh Cip lai mét khau thu dién tir (email) va tai TT.QLHTTT | HTTT.02
khoan HCMCOU-SSO cho nguoi dung
145. | Quy trinh H3 trg xtr Iy su ¢b cho cac don vi TT.QLHTTT | HTTT.03
146. | Quy trinh Dang ky sir dung phong may TT.QLHTTT | HTTT.04
147. | Quy trinh Thi va chuyén bai thi TT.QLHTTT | HTTT.05
148. | Quy trinh Truc phong may TT.QLHTTT | HTTT.06
149. | Quy trinh X ly may héng TT.QLHTTT | HTTT.07
VIII. Cong tic Pam bao chit lwgng
150. | Quy trinh Pang théng tin 1én web Phong Pam bao chit| P.PBCL DBBCL.01
luong
151. | Quy trinh Tiép nhan, x 1y va phan hdi minh chimng PDBCL | PBCL.02
152. | Quy trinh X4y dung ké hoach céng tic dam bao chét| P.BBCL | PBCL.03
luong trudng
153. | Quy trinh Khéo sét thu thap ¥ kién cac bén lién quan P.BBCL DBCL.04
154. | Quy trinh T4 chirc tip huan lién quan dén dim bio chit| PPBCL | PBCL.05
luong
155. | Quy trinh Tu danh gia chuong trinh dao tao P.DBCL DbBCL.06
156. | Quy trinh Chuin bi dénh gi4 ngoai chit lwong chuong | P-PBCL DbBCL.07
trinh dao tao
157. | Quy trinh Chudn bi cho dénh gi4 ngoai chit luong co s¢ | P.PBCL DBCL.08
gido duc
158. | Quy.trinh Quéan ly minh ching P.BBCL DBCL.09
159. | Quy trinh Tu dénh gia chit luong co s& gido duc PDBCL | PBCL.10
160. | Quy trinh Cai tién chat lwong co s& gido duc sau danh gia | P.PBCL BBCL.I1
ngoai
161. | Quy trinh Cai tién chét luvong chuong trinh dao tao sau| P.DBCL BBCL.12
danh gia ngoai
IX. Cong tac Thw vién
162. | Quy trinh B4 sung tai liéu TV TV.01
163. | Quy trinh Giai quyét gop ¥, khiéu nai ctia ban doc v TV.02
164. | Quy trinh Kiém ké dinh ky tai liéu thu vién ™V TV.03
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165. | Quy trinh Xéc nhén ng Thu vién TV TV.04
166. | Quy trinh Thu tién phat muon qué han va lam hong, mat oy TV.05

tai liéu
167. | Quy trinh Phuc vu ban doc LV TV.06
168. | Quy trinh X ly k¥ thuat tai liéu LY TV.07
169. | Quy trinh Chim céng TV TV.08
170. | Quy trinh Khao sat ban doc TV TV.09
171. | Quy trinh Xép gi4 tai liéu TV TV.10
172. | Quy trinh Xir ly béo — tap chi trong ngay TV TVl
173. | Quy trinh Luan chuyén tai liéu TV TV.12
X. Cong tac bién soan hoc liéu
174. | Quy trinh Phéi hop cung tmg hoc lidu BHL BHL.01
175. | Quy trinh Bién soan tai li€u hoc tap BHL BHL.02.
176. | Quy trinh Bién soan tai liéu luu hanh ndi bd BHL BHL.03
177. | Quy trinh Bién soan bai giang thu thanh BHL BHL.04
178. | Quy trinh Bién soan tai liéu huéng dan 6n tap BHL BHL.05
179. | Quy trinh Bién soan gido trinh BHL BHL.06
180. | Quy trinh Tdng hop, luu trit hd so in hoc lidu: gigo trinh, BHL BHL.07
tai liéu hoc tdp, luru hanh ndi bg, tai liéu hudng dan 6n tép
181. | Quy trinh Cung tmg sach tiéng Anh (LIFE) cho sinh vién BHL BHL.08
chinh quy
182. | Quy trinh Xir ly hoc liéu st dung cho mdn hoc méi BHL BHL.09
183. | Quy trinh Xéc nhin danh muc hoc liéu BHL BHL.10
184. | Quy trinh Du tri1 hoc li€u cho sinh vién chinh quy BHL BEE. 11
185. | Quy trinh P4u thiu hoc liéu BHL BHL.12
186. | Quy trinh In 4n xuét ban hoc liéu BHL BHL.13
187. | Quy trinh Chinh sira tai liéu dé in tai ban BHL BHL.14
188. | Quy trinh H tro in 4n xudt ban tai liéu cho cac don vi|  BHL BHL.15
trong trudng
XI. Cong tic Nghién citu khoa hoc — Hop téc quoc té
189. | Quy trinh Trién khai NCKH sinh vién PHT&QLKH | NCKH.01
190. | Quy trinh Lap hd so khen thudng bai bao PHT&QLKH | NCKH.02
191. | Quy trinh Xin visa cho ngudi nude ngoai PHT&QLKH | NCKH.03
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192. | Quy trinh T4 chitc doan cong tac nudce ngoai PHT&QLKH | NCKH.04
193. | Quy trinh Tiép d6n doan vao PHT&QLKH | NCKH.05
194. | Quy trinh Quan ly héi thao PHT&QLKH | NCKH.06
195. | Quy trinh Thuc hién du 4n hop tac dao tao PHT&QLKH | NCKH.07
196. | Quy trinh T chic thue hién va quéan 1y céc du an sir | P-HT&QLKH | NCKH.08
dung nguén vén vién tro phi chinh phtt nuéc ngoai khong
hoan lai

197. | Quy trinh Ky két hop tac P.HT&QLKH | NCKH.09

198. | Quy trinh Xt 1y ké khai céng b khoa hoc ctia giang vién | P-HT&QLKH | NCKH.10

199. | Quy trinh Tham du héi théo P.HT-QLKH | NCKH.11

200. | Quy trinh T4 chitc hop hdi déng Khoa hoc do tao PHT-QLKH | NCKH.12

201. | Quy trinh T4 chirc hop héi déng chirc danh P.HT-QLKH | NCKH.13

202. | Quy trinh Xé4c nhan 1y lich khoa hoc, két qua nghién ctru [P.HT&QLKH | NCKH.14
khoa hoc, tham gia hdi thao '

203. | Quy trinh Phét trién dbi tac P.HT&QLKH | NCKH.15

204. | Quy trinh Xét, cip hoc bdng cho gidng vién, nhén vién P.HT&QLKH | NCKH.16
tham gia cac chuong trinh trao d6i, cac du an quoc té

205. | Quy trinh Xét, cip hoc bbng cho sinh vién tham gia cac |P-HT&QLKH | NCKH.17
chuong trinh trao di, céc du 4n quéc té

206. | Quy trinh Quéan ly sinh vién thuc tip nghé nghiép tai [PHT&QLKH | NCKH.18
nudc ngoai

207. | Quy trinh T4 chitc cac hoat ddng ngén han cho doan vao [P-HT&QLKH | NCKH.19

208. | Quy trinh Té chite c4c hoat déng hoc tap két hop tham |P-HT&QLKH | NCKH.20
quan tai nudc ngoai ngan han (study tour)

209. | Quy trinh Xin cdp méi Gidy phép lao ddng cho ngudi [PHT&QLKH | NCKH.21
nudc ngoai

210. | Quy trinh Xin c4p lai Gidy phép lao dong cho ngudi nuéc [P-HT&QLKH | NCKH.22
ngoai

211. | Quy trinh Xin x4c nhin mién Gidy phép lao ddong cho [PHT&QLKH | NCKH.23
nguoi nude ngoai

212. | Quy trinh Xin thé tam tri cho ngudi nudce ngoai P.HT&QLKH | NCKH.24

213. | Quy trinh Xét duyét hd so ding ky d tai khoa hoc céng [P-HT&QLKH | NCKH.25
nghé cédp co so

214. | Quy trinh Nghiém thu dé tai khoa hoc céng nghé cép co [P.HT&QLKH | NCKH.26
o] ot
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215. | Quy trinh Kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai khoa hoc [P-HT&QLKH | NCKH.27 |
cong nghé cap co s&

216. | Quy trinh Pang ky dé tai khoa hoc céng nghé ngoai |P-HT&QLKH | NCKH.28
trudng

217. | Quy trinh Nghiém thu cdp co s¢ d@ tai khoa hoc coéng [P-HT&QLKH | NCKH.29
nghé ngoai trudng

218. | Quy trinh Kiém tra tinh hinh thuc hién d& tai khoa hoc |P.HT&QLKH | NCKH.30
cdng nghé ngoai trudng
XII. Cong téc Thanh tra — Phap ché

219. | Quy trinh Tiép céng dén P.TT-PC | TTPC.01

220. | Quy trinh Kiém tra két qua chim thi két thuc mén hoc| P.TT-PC TIPC.02
theo don yéu cau

221. | Quy trinh Kiém tra két qua chim thi két thic mén| PTT-PC | TTPC.03
hoc theo ke hoach ctia Trudng

222. | Quy trinh Thanh tra céng téc chuén bi thi tuyén sinh P.TT-PC TTPC.04

223. | Quy trinh Thanh tra cong téc coi thi tuyén sinh P.TT-PC ITPC.05

224. | Quy trinh Thanh tra c6ng tic chdm thi tuyén sinh PTT-PC | TTPC.06

225. | Quy trinh Thanh tra viée chi dao td chic thuc hién cia | P.TT-PC TTPC.O7
Hoi dong thi

226. | Quy trinh Kiém tra c6ng tac to chirc thi két thic mén hoc | P.TT-PC | TTPC.08

227. | Quy trinh Gidm sat cong tdc td chirc thi tai cdc don vilién | P.TT-PC TTPC.09
ket

228. | Quy trinh Kiém tra c6ng téc chim thi két thiic mén hoc PTT-PC | TTPC.10

229. | Quy trinh Thanh tra céng téc chuén bi xét tuyén PTTRG |- TTPE.11

230. | Quy trinh Thanh tra cong tic xét tuyén P.TT-PC TTPC.12

231. | Quy trinh Thanh tra viéc nhép hoc, kiém tra hd so thi sinh | P.TT-PC TTPC.13
tring tuyén

232. | Quy trinh Thanh tra c6ng téc xét va cong nhan tét nghiép P.TT-PC TTPC.14

233. | Quy trinh Thanh tra diéu kién t chtc thuc hién luén van, | P.-TT-PC | TTPC.15
luén 4an

234. | Quy trinh Thanh tra cong tic t6 chic danh gid ludn van, | P.TT-PC TERC.16
luan an
XIIIL. Cong tac Khao thi

235. | Quy trinh T4 chic thi trén gidy PIKT KT.01

236. | Quy trinh T4 chic thi tric nghiém trén méy tinh PKT K102
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237. i Quy trinh Tiép nhén, in sao d& va luu trit dé thi PKT KT.03
238. | Quy trinh Chim thi tric nghiém P.KT KT.04
239. | Quy trinh T4 chirc thi trén hé thdng thi truc tuyén P.KT KT.05
XIV. Cong tac Pau tw — X4y dung

240. | Quy trinh Trinh phé duyét chu truong dAu tr va phé duyét | PPT-XD | PTXD.01
du an diu tu

241. | Quy trinh Stra chita nho theo hinh thitc chi hoat ddng PET-XD | PTXD.02
thudng xuyén

242. | Quy trinh Thanh toén vén dau tu x4y dung POT-XD | PTXD.03

243. | Quy trinh Quyét toan du 4n dau tu xay dung POT-XD | PTXD.04

Tdng cdng c6 243 quy trinh./.
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